TRÖÔØNG ÑAÏI HOÏC HUØNG VÖÔNG TP.HCM – BAN TRUNG CẤP CHUYÊN NGHIỆP VÀ DẠY NGHỀ

HÖÔÙNG DAÃN THÖÏC TAÄP TOÁT NGHIEÄP

I. NHIEÄM VUÏ THÖÏC TAÄP TOÁT NGHIEÄP:

1. Sinh vieân seõ tìm hieåu caùc neùt toång quan veà doanh nghieäp nhö:

· Giôùi thieäu quaù trình hình thaønh vaø phaùt trieån.
· Nhieäm vuï chöùc naêng vaø ñònh höôùng/keá hoaïch phaùt trieån.
· Giôùi thieäu coâng ngheä saûn xuaát caùc saûn phaåm chính, hoaëc quaù trình hoaït ñoäng kinh doanh chuû yeáu cuûa doanh nghieäp.
· Giôùi thieäu cô caáu toå chöùc cuûa doanh nghieäp.
· Keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh trong thôøi gian gaàn ñaây từ : 2008 – 2009.
· Caùc thaønh coâng vaø toàn taïi chính cuûa cuûa doanh nghieäp.
2. Tìm hieåu vaø phaân tích caùc hoaït ñoäng DN

Moãi học sinh seõ ñi saâu tìm hieåu töø 1 ñeán 2 hoaït ñoäng chuû yeáu thuộc lĩnh vực nghiệp vụ mà HS đã theo học hiện có cuûa doanh nghieäp maø sinh vieân quan taâm. Caùc hoaït ñoäng ñoù laø:

· Hoaït ñoäng veà Kế toán  và các nghiệp vụ kế toán chí tiết ( Ví dụ : kế toán tiền lương, kế toán giá thành, kế toán bán hàng …VV. )
· Hoaït ñoäng Công nghệ thông tin trong doanh nghiệp và các tác nghiệp chi tiết ( Ví dụ : Thiết kế một trang web quảng cáo cho một sảm phẩm, tính toán và thiết kế một chí tiết đồ họa … VV. )
· Hoaït ñoäng cuả các Tour lũ hành và tham gia một tour cụ thể nào đó của doanh nghiệp.
· Hoaït ñoäng quản trị của một nhà hàng và những nghiệp vụ cụ thể trong một nhà hàng ( ví dụ như : Kỷ thuật chê biến món ăn, kỷ thuật Bàn, kỷ thuật quầy Bar .. )
Trong thôøi gian thöïc taäp, thoâng qua söï höôùng daãn cuûa giaùo vieân vaø tìm hieåu thöïc teá, học sinh ñònh höôùng vaø phaân tích vaán ñeà seõ löïa choïn. Höôùng daãn cho vieäc phaân tích seõ tuyø thuoäc vaøo chöùc naêng vaø baûn chaát coâng vieäc HS coù theå yeâu caàu GVDH cuï theå cho phuø hôïp.

Trong phaân tích học sinh caàn vaän duïng kieán thöùc ñaõ hoïc ñeå nhaän ra öu nhöôïc ñieåm, vaán ñeà coøn toàn taïi, nhöõng ñieàu khaùc bieät giöõa lyù thuyeát vaø thöïc tieãn.
Học sinh phaûi trình baøy nhaän ñònh cuûa mình veà hoaït ñoäng cuûa doanh nghieäp döïa treân söï so saùnh, aùp duïng nhöõng kieán thöùc ñaõ hoïc vaø thöïc teá ôû doanh nghieäp

II. KIEÁN THÖÙC NOÄI DUNG THÖÏC TAÄP:
Học sinh coù theå ñeà nghò vôùi cô quan thöïc taäp xin tham gia moät hoaït ñoäng thöïc teá taïi cô quan thöïc taäp ñeå thöïc hieän noâi dung thöïc taäp hoaëc neáu khoâng coù ñieàu kieän tröïc tieáp tham gia coâng vieäc cuûa coâng ty, HS seõ döïa vaøo ñieàu kieän thöïc taäp ñeå thieát keá moät noäi dung coù lieân quan tôùi hoaït ñoäng cuûa coâng ty. Noâi dung thöïc taäp phaûi ñöôïc ñöa vaøo trong ñeà cöông thöïc taäp.

Vi duï: neáu thöïc taäp taïi boä phaän quản lý WEB của doanh nghiệpï, HS coù theå thöïc taäp vai troø cuûa moät nhaø thieát keá và phải có baûn moâ taû coâng vieäc, v.v… Neáu thöïc taäp taïi boä phaän Keá toaùn, HS coù theå nhaän thöïc taäp moät nghieäp vuï keá toaùn  naøo ñoù…

III. NOÂI DUNG YEÂU CAÀU CUÛA BAÙO CAÙO THÖÏC TAÄP TOÁT NGHIEÄP:
Sau ñôït thöïc taäp HS phaûi noäp baùo caùo töø 15 ñeán 20 trang ñaùnh maùy theo maãu. Baùo caùo phaûi ñöôïc ñôn vò thöùc taäp nhaän xeùt (theo maãu) vaø giaùo vieân höôùng daãn (nhaän xeùt vaø kyù xaùc nhaän)

Caùc noäi dung vaø soá löôïng trang moâ taû döôùi ñaây yeâu caàu chung cho taát caû HS. Trong nhöõng tröôøng hôïp cuï theå, GVHD thöïc taäp laø ngöôøi quyeát ñònh noäi dung thöïc taäp.

Noäi dung baøo goàm 3 phaàn chính:

Phaàn 1: Moâ taû toång quaùt veà doanh nghieäp

Noäi dung ñöôïc trình baøy trong nhieäm vuï 1 (phaàn 1) neâu treân

Phaàn 2: Phaân tích caùc hoaït ñoäng maø học sinh  ñaõ ñi saâu nghieân cöùu
Noâi dung ñöôïc trình baøy trong nhieäm vuï 2 ( phaàn 1) neâu treân. Phaàn naøy học sinh  coù theå trình baøy theo noäi dung coâng vieäc HS ñöôïc giao/töï thieát keá trong thôøi gian thöïc taäp (ñöôïc GVHD ñoàng yù)
Trong phaàn naøy yeâu caàu học sinh  phaûi moâ taû ñöôïc hieän trang caùc hoaït ñoäng maø sinh vieân choïn löïa. Phaân tích, ñaùnh giaù ñeå tìm ra nhöõng toàn taïi… của doanh nghiệp nơi mình thực tập.
IV. CAÙCH TRÌNH BAØY KHI VIEÁT BAÙO CAÙO:
Caùch trình baøy, boá cuïc Baùo caùo TTTN laø moät trong nhöõng noäi dung ñaùnh giaù. Trong baùo caùo TTTN, Ban TCCN khoâng quy ñònh caùch trình baøy, ñaùnh soá thöù töï, teân chöông … nhöng coù moät soá thoáng nhaát chung nhö sau:
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V. CACH ÑAÙNH GIAÙ:
Baùo caùo thöïc taäp phaûi noäp ñuùng thôøi haïn theo quy ñònh vaø coù ñaày ñuû:

1) Nhaän xeùt cuûa cô quan thöïc taäp (coù kyù teân ñoùng daáu – moäc troøn)

2) Nhaän xeùt vaø ñaùnh giaù cuûa GVHD (GVHD nhaän xeùt sau khi cô quan thöïc taäp nhaän xeùt)

Ñieåm baùo caùo TTTN laø ñieåm phaûn bieän (vaán ñaùp Baùo caùo TTTN)

Ñieåm cuûa phaûn bieän ñeàu chaám theo 02 tieâu chí (80% cho noäi dung vaø 20% caùch trình baøy)

VI. TIEÁN ÑOÄ THÖÏC HIEÄN:
Thôøi gian thöïc taäp goàm 04 tuaàn. HS phaûi ñaûm baûo thôøi gian thöïc taäp vaø thôøi gian gaëp GVHD theo qui ñònh ( ít nhaát 1 tuaàn/1 laàn).
Thôøi gian döï kieán: …………………………………………………………..
Ngaøy noäp (ñôït 1): ……………………………………………………..
Thôøi gian vaán ñaùp (döï kieán): ………………………………………..
Sau thôøi gian treân thi vaán ñaùp cuøng ñôït sau
Ngaøy noäp (ñôït 2): ………………………………………………..
Thôøi gian vaán ñaùp (döï kieán): ……………………………
 (học sinh noäp baùo caùo thöïc taäp treã so vôùi thôøi qui ñònh treân seõ phaûi chôø noäp ôû ñôït baùo caùo thöïc taäp cuûa caùc khoaù sau)
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